
Manual Básico de la Plataforma de Visado Electrónico: 

 

 

 

 

Acceso 

Para acceder a la Plataforma “e_Visado”, debes utilizar como nombre de usuario la misma 

cuenta de correo a la que te llegan las circulares y comunicaciones, y tu contraseña; si no la 

conoces o la recuerdas, puedes solicitarla por mail a (coaatz@coaatz.es).  

(Al acceder a la Plataforma “e_Visado” por primera vez, puede ser que te indique que debes 

completar alguno de tus datos para que te deje continuar.) 
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Una vez que accedamos la primera vez, nos aparece un asistente de ayuda, el cual nos hace un 

pequeño tour sobre los distintos menús de la plataforma.  Podemos finalizarlo si no nos 

interesa en ese momento y volverlo a mostrar cuando necesitemos pulsando el botón de 

Ayuda. 

 

Para dar de alta un trabajo nuevo, debemos ir a la primera opción del menú de la izquierda 

llamada ALTA RÁPIDA: 

 

Únicamente es ir rellenando los datos que nos va solicitando el formulario, los campos que son 

requeridos para poder guardar el trabajo son los que vienen indicados con un * y un recuadro 

en rojo.  Al completar los datos, si queremos iniciar el proceso de adjuntar documentos y 

enviar al colegio el paquete pulsaremos sobre GUARDAR Y CONTINUAR, sino podemos 

guardar únicamente los datos de la intervención para continuar en otro momento con el botón 

GUARDAR INTERVENCIÓN. 

 



En el siguiente paso hay que iniciar la solicitud del paquete para hacerla llegar al Colegio. 

 

Descargar la nota de encargo que nos ofrece y ya vendrá rellena con los datos introducidos, 

solamente faltará firmarla electrónicamente y aportarla en el rectángulo donde pone 

Adjuntar Documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En este paso adjuntamos el resto de documentación relativa a la intervención y firmado 

electrónicamente también: 

 

Y el último paso es el del envío al Colegio, donde en función de la intervención elegida nos 

hará el cálculo de las tarifas de visado y habrá que elegir la forma de pago.  Nos hace un 

pequeño resumen de la solicitud y podemos escribir alguna observación: 

 


